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A modul altalanos ismertetése

SZAMLAZO ES SZERZODES-NYILVANTARTO MODUL FOBB FUNKCIOI

kibGvitett ugyfélnyilvantartas

Ugyfél-csoportositasok

szolgéltatéasi szerz6dések nyilvantartasa

kozuzemi szolgaltatdsok specialis kezelése (mér6orék, leolvasasok)
specialis Ugyfélkapcsolatok kialakitdsa a szdmlazashoz (leosztas lakdkra)
tomeges szamlazas a szerz6dések alapjan

atalanydij ill. el6leg szamlak kezelése

szolgaltatasok &rainak tobbszintl kezelése

arvaltozasok és AFA kulcs valtozas figyelése

ugyfél-folyoszamléak vezetése, kimutatésai

fizetési felszolitasok kezelése

kapott szolgéltatasok nyilvantartasa és kezelése (bels6 szamlak generalésa)
figyelmeztet6 bedllitdsa szdmlakiegyenlitések esedékessegére

Ez a modul, az e-lroda Ugyviteli rendszer része, annak konyvelési moduljdhoz
kozvetlentl kapcsolédik.
A rendszer altalanos jellemzdgje a rugalmas, skalazhatd mikodés. Korlatai olyan
magasak, hogy szinte mindenféle feladatra alkalmas, szinte béarmilyen
adatmennyiséggel elbir.

Az e-lroda rendszer tobb cég, leanyvéllalat, diviziéo egyideji szamlakezelését,
konyveléset teszi lehetdvé.

Fejlett felhasznalo-kezelése, tobbszintld jogosultsdg kezeléssel rendelkezik.
Automatikusan napl6zza a felhasznal6i tevékenységeket.

Futtatashoz szukséges hardver és szoftver kdrnyezet:
Minimélis hardver konfiguracio:
Pentium Il vagy azzal kompatibilis processzor
256 MB RAM
200 MB szabad hely a merevlemezen
0 a szerver szamitdgépen, a tervezett adatmennyiségtél fuiggben
kell a hattértar méretét megallapitani
VGA monitor 800*600-as felbontasban
egér
telepitéshez CD-ROM meghajto (legaldbb, a halézati kiszolgalora)

Szoftver kdrnyezet:
Windows "98, 2000 vagy XP
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Ugyeljunk arra, hogy mindig a legfrissebb javitdcsomag (Service Pack) legyen
feltelepitve a szamitogépre!

Monitorunk lehet6leg képes legyen a 85 Hz-es képfrissitésre ezen a felbontéson,
latasunk épségének megtartasa érdekében. Hasznos lehet egy CD ir6 beépitése is
valamelyik, a halézatra csatlakoztatott szdmitdgépbe, az adatbazisok archivalasa
celjabol.

A listék, kimutatasok elkészitéséhez nyomtatora is szilkség van.

A megfelel6 nyomtatd kivalasztdsanal figyelembe kell venni, hogy a szamlakbol,
felszolitd levelekbdl mennyi fog készulni éves szinten.

A Kkivélasztott nyomtatonak mindenképpen kompatibilisnek kell lennie a PCL vagy
PostScript szabvanyokkal. Az Ugynevezett szoftveres nyomtatokat nem tdmogatja a
rendszerfejleszt6i kornyezet.
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A funkcidk részletes ismertetése
a menudrendszeren keresztul

Rendszer meni

Kedvencek

Bedlitisok .. »
Jalszdcsere

EM Hibanapld »
Atvaltds mds cégre

. Felhasznald valasztis

Déturmn bedllitds CTRL+D

F e-Troda - Szamldzd és szerzddés-nyilvantartd Segités
MNéviegy e-Iroda - Szamldzo &5 szerzddés-nyilvantartd. ..

f_a]lgi\épés

Kedvencek megadasa

Gyakran hasznélt ablakainkat kedvenceink kozé gydjthetjik, igy gyorsabban
érhetjuk el 6ket. A lista karbantartasat is itt végezhetjuk el.

Bedllitasok menl

Két beallitdsi menupontot taldlunk:

-Altalanos beallitasok

-Szin beéllitdsok
Az altaldnos beallitasok alatt adhatjuk meg a modul, rendszerszintd mukodési
paramétereit. Ezeket a paramétereket csak adminisztratorok kezelhetik, mivel
kihatéssal vannak a teljes modul mikddésére. Minden valtoztatds nagyon komoly
odafigyelést igényel.
A masik menidpont, a killonb6z6 ablaktipusok szinbeéllitdsainak személyre szabasat
teszi lehetévé. Erre nem csak az egyéni izlés miatt van szikség, hanem mert
kildnb6z6 monitor tipusok, kilénb6zd kontraszttal jelenitik meg az egyes szineket.
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:[Parameterek

Szamlazasi iddszak egységszamanak (szorzd) kerekitése \ 50.000 % |Témeg szamlidzdban az iddszak,
iddegységeinek a szamat kerekiti

(-) ha negativ eldjeld, akkor mindig
"Hénap" szamlazasi egységnél az iddszak végének eltolasa E eyész részt vesz figyelembe.

(0) ha nulla, akkor nincs kerekités, a
R . - : % pontos értékkel szamal, TIZEDESEK is
Szamlan belil a tételek sorrendje belsd sorszém szerint Igen (+) ha pozitiv elgjeld, akkar az attél

nagyobb ton rész esetén felfelé kerekit.

Helyettesitd fizetesmad (ha Ogyfélnél nince megadva) [

PEK anyag azonositd szam (féjinév elsd 8 karakiere): |87654321

=] O]
Mertés

Kigpés

Szdmlazasi idészak egységszaméanak (szorzd) kerekitése:
Id6szakra es6 szamlazasi egységszamat kerekiti. 3 féle médszer adhat6é meg:
(-) ha negativ el6jeld, akkor mindig egész részt vesz figyelembe.
(0) ha nulla, akkor nincs kerekités, a pontos értékkel szamol.
(+) ha pozitiv elgjeld, akkor az attol nagyobb tort rész esetén felfelé kerekit.

,HOnap” szdmlazéasi egysegneél az id6szak végének eltolasa:
Ha az Ugyfél szerzddése pl. marcius 12-én indul, akkor 1 hénap kiszamlazésa esetén
a szdmlazéasi id6szak vége aprilis 11-e lenne. Ennek kezelésére, valtoztatasara szolgal
ez a paraméter.
(0) ha értéke nulla, akkor az id6szak egységszam kerekités beallitas szerint
kezel6dik (lehet tort honap is)
(1) ha értéke 1, akkor szamol a téredék id6szakra is, fuggetlentl minden maés
beallitastol.
(2) Nincs tort id6szak, a kiszamlazott id6szak végét az adott honap utolso
napjara tolja el. Egész honapokat szamlaz.
(3) Nincs tort id6szak, ha a kiszamlazott id6észak vége 15-e el6tti, akkor az
el6z6 honap utolsé napja, kilénben az adott honap utolsé napja lesz az
id6szak vége.

Szamlan belul a tételek sorrendje a bels6 sorszdm szerint legyen rendezve:

A szamlazés alapjat képez6 bels6 szerzddés, két sorszammal rendelkezik. Az egyik, a
rendszer altal adott gépi sorszam, ami a belsé azonositast szolgalja. A masik, pedig
egy specialis sorszdm, amit a szolgaltat6 ad, ett6l a rendszertdl fliggetlendl.
Szamlakeészitéskor lehet6ség van mindkét azonosité hasznélatara a szerz6dések
sorrendiségének megallapitdsdhoz. Ha a bels6 sorszdm szerint kivéanja latni a
szamlakon a sorokat, akkor valassza az ,,igen” beallitast, ha pedig a sajat sorszamot
kivanja el6térbe helyezni, akkor ,,nem”-et jel6ljon meg.

Helyettesitd fizetésmod (ha az Ggyfélnél nincs megadva):
Uj ugyfél felvitelekor, az tigyfélhez kapcsolt fizetési modnak nincs értéke. Ha nem
adja meg, akkor a rendszer az itt beéllitott értéket veszi alapul.

PEK anyag azonosité szam (fajlnév els6 8 karaktere):

Postai csekkes befizetésekrél a Postai Elszamol6 Kdzpont elektronikus jelentést adhat
a bankon keresztul. Ezeket az elektronikus jelentés adatallomanyokat egyedi

Oldal: 7.



e-lroda - Szamlazo és szerz6dés-nyilvantarté modul

azonositoval latjak el, mely a fajlnév elsé 8 karaktere. Csak az itt megadott nevd
adatallomanyokat dolgozza fel a rendszer.

Jelszécsere

W e-Iroda - Szamlazo és szerzédes-... %K

Ujjelsza: |l Bendben
Jelszd ismét: Mégsem

A belépett felhasznal6 itt valtoztathatja meg a jelszavat. Az Uj jelszot kétszer kell
megadni, a biztonsag kedvéért.

Hibanaplé

Itt tekinthetjUk meg, exportdlhatjuk ki a hasznalat kozben bekovetkezett
rendszerhibak leirasat, melyekhez megjegyzéseket is flizhetiink (melyik ablak volt
aktiv, milyen mdveletet végeztiink, milyen adatokkal dolgoztunk).

Ezek az informéciok a fejleszték szamara fontosak.

Atvaltas mas cégre
Az e-lroda rendszer tobb cég/alvéllalat/divizié adatainak parhuzamos kezelését
teszi lehet6vé. A cégadatok kozti atvalltdshoz nincs szikség a program elhagyésara,
viszont minden modul egyiddben tobb példanyban is futtathatd, akar agy is, hogy
mindegyikben méas-mas cég adata latszik.

¥ Valassza ki a megnyitando adatbazist

4
Céyg negnevezése Irzz. |Telepulés |Ut,c:a Hazszdn |
9999 Nagyvaroz 3ugar ut I,

Téghanyaszati RT. 9995 Senkifdlde Fé at 1.

: | o]

& zoldel jeldlt sorok azt jelzik, hogy mely adathazisokba van bejelentkezvaly

= @
Valaszt Kilép

Ha mér valamelyik modul hasznalja valamelyik adatbazist, akkor az a listdban zdld
kiemeléssel jelenik meg. Természetesen attél még meg lehet Ujbol nyitni, ez csak egy
tajékoztatas.

Felhasznalo valasztas, bejelentkezés

% e-Iroda - Szamldz6 és szerzBdé... X
New:

Jelszd: ‘

g K\\:‘;]n]és
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Amennyiben a megnyitott adatbazist mas felhasznaloként szeretnénk latni, akkor
lehet6ségiink van egy Ujra-bejelentkezésre. Ezt kell tenntink akkor is, ha hosszabb
id6re megyunk el a szamitogepunk mell6l, de nem szeretnénk a programot bezarni.

Datum beallitas
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RO R Tl bedlt elvet .@S)jqb. o O
,,Q:.Q\ Pl \%D‘\. ’L" QR. Wi

o B
<P g‘é "‘)({l R Qﬁ{)’ <§5 q‘Q o '\‘3

A rendszer két datumot kezel. Az egyik, a szamitdgép altal nyilvantartott datum

(valds), a masik, pedig egy belsd rendszerdatum, mellyel tobbek kdzott az évvaltas is
megoldhato.

A valds datum csak az adatok modositasakor létrejovo id6bélyegeknél jelenik meg.

A rendszerdatumot a féablak bal felsé részében lathatjuk, a cégnév és a bejelentkezett
felhaszndal6 neve alatt.
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Torzsadatok menu

Ugyfelek adatai

Orszagok
Helységek
Kozterllet tipusok
Kdzterillet nevek

Szolgaltatas tipusok
Sezerzides lezarasi okok
Kontirozasok

MErddra tipusok

Meghizdk a lakastdrlesztéshez
Biztositdk a lakastirlesztéshez

Ugyfelek adatai

at szolgald ko ILakus _'_]I

Ugyfél azonosito: Ugyfél neve ‘Nagy\ﬂ?zsnnyi Kazmér Jend '

MNyilvantartasi adatok 1 Szamlazasi adatok 1 Edgyéh I

Tigyfél cime

Telepittés  : 4480 - 1 ~|[Tiszavaswari :JI

Kozteriilet : [Vavdamb || [zex | wizszam: [za[e )
Léposshiz: D Emelet: D Ajté: D

Postizasi név, cim (ha eltér a feni adatoktolp

Postizisi név: | Ji

Telepittés  : | B E|

Kozteriilet : | =i | | Mazszam: [ ]

(& postézs cim akkor érvényes, ha legalsbb Léposshiz: D Emelm:D Ajté: D

a telepilis £ o kirtertlst med wan achval)

i 5

=l P o 7 x @

Keres byomt Ujtely. Médost — Tardl Kigp.

Az ugyfeleket a rendszer egy egyedi, bels§ (hat szamjegy(i) azonositoval latja el. Ezt
az azonositot kézzel is megadhatjuk, de kérhetink még szabad azonositot a
programtol is, megadott kddcsoportbol.

Az ablak k6zéps6 részén talalhato lapkeret 4 kartonflllel rendelkezik.

Az els6ben a cimadatokat lehet beallitani. Két cimet tarol le a rendszer. Az elsé az
ugyfél lakcime, a masodik, pedig a postazasi cime. Itt megadhaté maéas ugyfél-
megnevezés is. Ez a két cim tobbnyire logikailag megfordul, mivel a szolgéaltatasi
cimet az elsé részben kell rogziteni és az allando lakcime, pedig postacimként fog
szerepelni.

A postéazéasi cim akkor kertl hasznélatra, ha legaldbb a telepulés és a kdzterilet neve
megadasra keral.

Oldal: 10.



e-lroda - Szamlazé és szerz6dés-nyilvantart6 modul

Cimadatolc [ivéntartasi adatolc | szamiazast adatok | Eaes |

Dijbeszeddi teriiletszam : l:'

ligyfélcsoport tipuskéd: |L - Lakes 2|

A ,,Nyilvantartasi adatok” ful alatt a dijbeszeddi tertletszamot és az tgyfél tipus-
azonositéjat allithatjuk be. Ezt az azonositot, a kddcsoport azonositotol fuggetlentl
kezelhetjuk, melyre szadmlazaskor, lekérdezésekkor hivatkozhatunk, valamint

szolgéltatds tipusokhoz, ugyféltipusonként eltér§ éarat adhatunk meg, eltéré
kontirozassal.

HNemzetkazi bankszamlaszam elbtag :

Adészam

Fokinyvi karton

Fizetési mod

: [o - csenk ﬂl
Fizetési hataridd 3 D

Szdmlazasi adatok alatt adhatjuk meg az ugyfél bankszamla adatait, ad6szamat,
egyedi fizetési modjat, ill. atutalds esetén a fizetési hataridét, napokban. Valamint
megadhato fékonyvi kartonszdm is, amennyiben mashova kivanja gydjteni az tgyfél
szamlait.

Kapesolattarts neve : | Jj titutusa: | I

E-Mail im :| i

Megjegyzések:

=

Az ,egyéb” fulon talalhaté egy megjegyzés mez6, melybe barmilyen szbveget bele
lehet irni.

Itt taldlhato a — féként vallalati partnereknél fontos, — kapcsolattartd személy
adatainak, elérhetéségeinek nyilvantartasara alkalmas rubrikak is.
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Orszagok nyilvantartasa

Orszig jele g

Orszig megnevezése < |Magyamrszég '

Orszag neve mas nyelven : |Hungary' '

e | & = = P o 0 7 X @

Elsd Eldz8 Kivet Utalzd Keres yorrt Ojfelv. Modost  Tordl Kilég
y_lEIsﬁ tetele uérik —
Elsd tételre uarik

Amennyiben nemzetkdzi kereskedelmet folytat cége, szlikség van az orszagok
nyilvantartasara, beazonositasara. A magyar nyelv mellett, egy méasik nyelven is meg
lehet adni az orszagnevet (pl. vdmpapirokon Aaltaldban angol nyelven Kkell
feltiintetni).

Telepillések nyilvantartasa

Orszig azonosité 5 ‘ Magvarorszdg ﬂl

Telepiilé 6 (iranyitdsza |2545 . alszam:
Telepiilés megnevezése q |Drége\ypala’nk '
[Hlelyi, {V}idki :

e | & = 5| P @ a @ X O]

Elsd Elfzd et Utolzd Keres Meyomt (jtelv. tddosht  Térdl Kilgp

Elsd tételre ugrik

[ Elso tételre ugrik

Telepllések azonositasara az irdnyitészamot és egy, a gép altal generéalt alszdmot
hasznal a rendszer. Erre az alszamra azért van sztkség, mert vannak kisebb telepuilés
részek, melyek azonos irdnyitészammal, de eltér6 megnevezéssel szerepelnek.
Megadhaté tovabba, hogy mely telepilések tartoznak postailag helyi kdrzetbe, mert
a rendszer igy képes a postakoéltseget megfeleléen kiszamolni.

A helyi-, vidéki szabvanylevél, az ajanlott kuldemény és a tértivevény dijat a
Konyvelés modul paraméterei kozott lehet beéllitani és karbantartani.

Kozterllet tipusok nyilvantartasa

Korteriilet jelleg kéd g
Kozteriilet jelleg megnevezéze &

e @)= & p» & 0O 2 Xx @

Elst Elézd et Utolzd Keres Myomt Uifelv. middost  Tardl Kilgp

Eléizd tételre ugrik

[ Eléz0 tételre uarik

A kozterUletnév, utcanév két tagbodl tevédik 6ssze. Kozterilet neve (pl. Petdfi, F6) és
a kozterulet jellege (pl. u., tér, korut, stb.).

A kozterilet jellegét kodolva tarolja a rendszer. Azonosité kédnak egy betl adhatd
meg, megnevezeése pedig 10 karakter hosszu lehet.
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Kozterllet nevek nyilvantartasa

HEozerilet nevel

Kozteriilet kd 5 4 i
Kizteriilet megnevezése E: |Adv Endre i

e @ == p g

Elsd Eldzé Kovet Ltolsd Keres Myomt

Kivetkezd ttelre ugrik

a 72 x O]

Uitely. Madast — Térdl Kilép.

[ Kovetkezo tételre ugrik

A kozterUletnév, utcanév két tagbodl tevédik 6ssze. Kozterilet neve (pl. Petdfi, F6) és

a kozterulet jellege (pl. u., tér, korut, stb.).

A koztertlet neve kdédolva tarolodik, mely négyszamijegy(l kodokat a rendszer
automatikusan general. Koztertlet megnevezésére 25 karakter hely all rendelkezésre.

Szolgaltatas tipusok

Szolgiltatas tipus azonosité jel : |SZ12 (az

azonositd két bet és két szamieoy lehet)

4 |

Szolgiltatis megnevezése A |Hul\adékszéllila’s (1201 edeny) i
SZJ vagy VTSZ szama : [oo0211 (Osszevezetésitipus-e: m
(szoros kapcsolati szolgaltatasok)
AFA mértéke 5 - )
Elsadleges tipus: i I
Szamlaérték megallapitasa
Az ar bruttéban van-e megadva : Misodlagos tipus: - I
Méret (atmérd, lirtartalom, sth.) :
" — ” Lakastorlesztési tipus fajtaja:
Méret mennyiségi egysége
iy Kozvetitett szolg.tartalmaz Igen I
Folyamatos szolgaltatas
Mért.egység (idé*gyakorisag) I
Kezdd datum| Zaré ditum | AFA kules | haztomb intézmény Koziilet Lakos
Z004.01.01(. . 15% 240,00 z200.00 300.00 240.00

"n

& & P e g =z X @

Elzd Eldzd iy e Keres | pyomt j felv.  Modost Tardl Kilég

I Tétel keres{Tete| ke

A szamlazéds alapja a szolgéltatdsi sze

azonositokat a felhasznal6 adja meg.

resese &5 kivalasztasal

rz6dés, mely esetenként tébb belsé
szerz8désbdl is allhat. Egy szerz6désben, egy szolgéltatési tipus lehet. A szolgaltatasi
tipusokat egy négykarakteres kod azonositja: 2db betl és 2db szamjegy. Ezeket az

Az ablak két f6 részbdl all. A fels6 kétharmadban vannak a szolgaltatas alapvet6

parameéterei, az alsé harmadban pedig az arvéaltozasokat kezeld tablazat.

A szolgéltatas megnevezése rovatban felvitt szoveg jelenik meg a szamla

tételsoraban.

Az AFA Kkulcsot a féablakban is meg kell adni, de ha évvaltaskor valtozik, akkor azt

arvaltozéassal fel kell vinni. Még akkor is, ha az ar esetleg nem is valtozik.

A szamlaérték haromféleképpen keriilhet megallapitasra:
Osszeq: ebben a moddozatban, a szerzédésen beallitott fix Osszeg kerul
kiszamlazasra, az ott beallitott gyakorisdg szerint. Itt nem lehet arvéaltozast

megadni.
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Tipusar: akkor vélassza, amikor a szolgaltatds egységeinek van egységara.
Annak egy adott id6n bellli gyakorisagat a szerz6dés tartalmazza. Az
egyseégarat, az arvaltozés tablazatban adhatjuk meg, tgyféltipusonkeént.
Mennyiség: itt is mérési egységek egységaron valé szamlazésa torténik, de nem
rogzitett darabszamban, hanem konkrét mérések alapjan. A mért, fogyasztott
mennyiségeket a ,,ROgzitések” menu alatt tudjuk elvégezni. Az egységarat, itt is
az arvaltozas tablazatban adhatjuk meg, tgyféltipusonkeént.

A szamlazési éerték képzésének fontos tényezdje, hogy az egységarat nettéban, vagy
bruttéban adjuk-e meg. Nagyon fontos, hogy lehet6leg ne keverjiuk a kétféle
megadéasi modot, mert az csak eltérd szamlaformatummal lehet lekezelni, és nem is
szerepelhetnek egy szdmlan. Az pedig hibalehetség.

A szolgéltatashoz kapcsoldédodan tovabbi informéciokat lehet még megadni, melyeket
a szadmléazaskor hasznalhatunk fel: folyamatos szolgéltatas-e, tartalmaz-e kozvetitett
szolgaltatést, valamint a mdszaki paraméterek.

Speciélis lehetdség, hogy szorosan kapcsolédo szolgéltatdsokat 6ssze lehet kapcsolni

a méréesek rogzitésének, és a szamlazas egyszerdsitésének céljabdl. llyen példaul a
Viz- és a csatornadij.

Tovabbi specialis elem, a lakastorlesztési tipus, mely sok helyen, eltéréen van kezelve

a tobbi tipustol. Itt allithaté be, hogy az adott tipus a lakastorlesztés téketorlesztése,
vagy pedig a kamatrész torlesztése. Mindkett6t sziikséges megadni.

SzerzOdés lezarasi okok

Lezirdsi ok kodja o m

Lezirasi ok megnevezése = |Tu|a]dnnnsvéltés alatt i

I & S| @ o @ X @

Eké  Edz8  iews e Keres | Myomt  Ujfelv. Médost  Térdl Kilp

[Tetel keresése és kivalasztisal
I Tétel keresése €s kivalasztasa

Egy-egy szerzddés lezarasdhoz oktipust is megadhatunk. Ezeket az oktipusokat a
rendszer, egy egykarakteres koddal azonositja. Ez az informécio, a szerzddés
képerny§ féablakaban lathatd, igy nem kell csak a részletes megjegyzések
megtekintéséhez atkattintanunk a megjegyzések kartonfilre.
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Szolgaltatas tipusok kontirozasa

il tipusal

Szolgaltatas tipus azonosito jel : |SZ12 || (az azonositd két betil &5 két szamjeay lehet)
Szolgaltatas meg é : ‘H' Nadékszaltgs (1201 edény) '
Osszevezetési tipus-e (szoros kapcsolati szolgaltatisok)
Méret (atmérd, lirtartalom, sth.): | 120 I Elsédleges tipus: e I
Méret mennyiségi egysége s L I Misodlagos tipus: = I
Jel [Megnevezés Wevd Fokkart | Arhev ok kart Gylijtd Beszedési jogoimkod |~
H |haztamb
T |intézmeny
K [Kizilet
L |Lakos 311 911 HULL_LAK
0 |Gnkarmanyzat
B hd
< | v
& | @ P & 7 @
Elsd Eltizd Mowat.  dise Keres Iyt ihipr Modosit Ty Kilép
ElsG tételre uérlk ElsG tételre uarik

Ebben az ablakban, a szolgaltatési szerz6dések konyvelési oldalat kell beallitani.
Hianyos kitoltése esetén, a szerz6dések nem szamlazédnak ki!
A képerny6 fels6 részében a szolgéaltatés tipus fontosabb adatait latjuk, melyeket itt
nem modosithatunk.
Az itt beallitott informéciok alapjan tudja a rendszer a szamla tételeinek kontirozésat
elvégezni.
A kovetkez6 adatokat kell megadnunk tgyféltipusonként:
- Vevok f6konyvi kartonszama
Arbevétel f6konyvi kartonszama
Tevékenységi gy(ijtészam (Nem kotelez6 megadni. A cég tevékenységéenek
elemzésére hasznalhatd.)
Beszedési jogcimkdd (Nem kotelez6 megadni. Akkor kell megadni, ha a cég
rendelkezik elektronikus banki kapcsolattal, és a dijak beszedésére a
,,Csoportos beszedést” is hasznélja. A hasznalhat6 jogcimkdédokat a bank adja
meg.)

YO P4

Mérbora tipusok

R lfert tipusal

MErd tipusa:
Méretszama: 1z0

S @ g | =2 x @

Hiwg [GEE Fhva f i Heres [yomt Ujfelv. Mocost  Térdl Higp

l Ui tétel L I Modositasol
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Kihelyezett és sajat tulajdont méréorak nyilvantartdsara hasznalhatd. Az itt felvitt
tipusokat lehet az Ugyfelek szerzddéseihez hozzarendeli. Erre az informaciéra a
karbantartasi, hitelesitési eljaras miatt van szikség.

Megbizok lakastorlesztéshez

Megbizd kéd:

Megnevezése:

| #Y Onkormanyzat

X

O]

Poo@ g | 4

Hipd izl ik thniag keres [yomt Ujfelv. | Mocost  Terel Kilgp

I Uitétel felvitele / Mo

Lakastorlesztés dijbeszedésének végzésekor, id6kozonkent jelentést kell késziteni az
ingatlan értékesit6je (tulajdonosa) felé. Ebb6l a torzsbél valaszthatunk az ugyfél
szerz6desének rogzitésekor. A megbizék azonositasara egy betdjelet kell
megadnunk.

Biztositok lakastorlesztéshez

Biztositd kdd:

Megnevezés: | Atalinos Lakashitel Biztosha '

F @ 0O | 2 x @

keres [yt Ujfelv. | Mécost  Tardl kilgp

[ Uj tétel i I Médositasok

Lakastorlesztéses szerz6déskor, a lakasokra kotott biztositasok Ugyintézése végett, le
kell tarolni a szerz6déssel a biztositd nevét is. Ezeknek a biztositbknak az
azonositasara is egy adat-torzset hasznalhatunk a rendszerben, betdjeles kéddal
azonositva.
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Szerz6dések ment

5 | =
4 Riogzitesek Szamldzas Kimutatasok  Listakezeld
Nyljtott szolgaltatasok
Kapott szolgaltatasok

Mericrak adatai

Merddrak kapcsolatai
Lakdk kapcsolatai

Szolgaltatési, ,,automatikus” szamlazéasi szerz6dések mindennem( beallitasa itt
taldlhat6. A nyujtott szolgéltatasok szerz6dései, a kapott szolgéltatdsokkal

kapcsolatos ,,automatikus” szamlageneralési beéllitdsok, a mérdorak adatai, valamint
a lakékozosségek tagjainak kapcsolatai adhatok meg.

Nyuijtott szolgaltatasok

Ugyfél azonositd: | 10001 neve: [Nagyvazsonyi Kazmér Jend Fakanyvi karton

Ugyfé\ cime : |Magvarurszég 4440 - 1 Tiszavasvari, Vardomb tér 24/8
Fizetési mad: [ [csekk Ogyfél tipusked: L [Cakes
Barkszamlaszam: [ - - Kadesoport azon. [ 4 [Cakes
Adatiap l 1Tl 15t I Kiegészitd adatukl Megiegyzések | Osszes szerzddése 1
Szerfidés azonositd: [ 10001-001 Eredeti szerzéidésszam f Edény azonositd szam: [LHO4/010001/007
Szolgaltatas tipus: [S212 v  Hulladékszlitas (1201 edény)
Szamlaértek megallapitasa (arképzés):. JTlpuSér szerint _vJ
Szerzddes kezdete: Szerzddés vége: Szerzddes lezarasanak oka: Kiszamlazva eddig:
[z00%.01.01 [ T I =] [zoos.o1.z8
Szamlazas madja Gyakorisay:  Mennyiség:  Me. Szamlazandd érték: Kedvezmeény
e = [z [ 1o B | 1 F
Szolgaltatasi cim:  [4440 = 1 v| [Tiszavasvérs ~|
[vardonb =] [eer =] Hsz[zaf]= Lépcsah. [ Emelet:[T . Apta[

Szerzodés sorszam: / 3

% - P & 0O 2 X @ 8
Ugyfel adatai i Fhah R Linieg Keres [yomt Ujfelv. Modost — Tordl Kilép Sorrend

A modul, egyik leggyakrabban hasznalt része. Itt adhaték meg nydujtott
szolgaltatasok szerz6déseinek adatai, melyek a szamlézas alapjat képezik.

A képerny6 fels6 részében az Ugyféladatok lathaték, melyeket itt nem lehet
modositani. Az ugyfélkad, ill. az tgyfél neve mez6k kereseési célt szolganak. Ha tudja
az ugyfél kodjat, akkor egy lépésben ki tudja keresni az tgyfél szerz6déseit ennek
hasznalataval. A név szerinti keresés, a névsorrenddel egyutt valik igazan hasznossa.
Ekkor minden azonos, vagy hasonlé nev( Ugyfeleket, egymas mellett latjuk, igy
konnyebb kikeresni a ,,célszemélyt”.

A kozéps6 részen talalhaté lapkereten taldljuk a szerz6désekkel kapcsolatos
informacidkat. A lapkereten 6t kartonlap van:
- Adatlap kartonful
Lakastorlesztési adatok kartonful
Kiegészit6é adatok kartonful
Megjegyzések kartonful
Osszes szerzGdése kartonful
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A lapkeret aljan a nyomogombsor és a navigaciés sav talalhaté. A szokvanyos
nyomogombsoron két specialis gomb is talalhat6. Az egyikkel az aktuélis tgyfél
adatait jelenithetjuk meg, a masikkal pedig az tgyfelek sorrendjét modosithatjuk a
lapozashoz.

A lapkeret és az alsé nyomogombsor kozott a szerzédés-navigacids sav. Az alséd
nyomogombsorral az Ugyfelek kézott 1épkedhetlink, mig a navigéacios sav, az ugyfeél
megfelel6 szerz6désének kivalasztasat hivatott segiteni. A baloldalt 1év6, z6ld szinG
nyilakkal, a megszokott stilusban navigalhatunk. A ket széls6, az elsé, ill. utolso
szerzddésre ugrik, a két kozéps6 pedig a egyet elbre, ill. vissza Iép. A jobboldali
mez6kben lathatjuk az aktualis és az 6sszes szerz6désének a szdmat. Ha tudjuk, hogy
hanyadik szerzédésével kivanunk dolgozni, akkor csak be kell gépelnink a
megfelel6 sorszdmot az els6 mezdbe.

szerzodés sorszam: [IFIPSC)

Adatlap kartonful
Ezt az adatlapot minden tipusu szerzddésnél ki kell tolteni, mert az itt talalhato
adatok, minden esetben kellenek a szamlazdshoz. Egy ugyfélhez maximum 999
szerz6dest rendelhetlink.
A rendszer kétféle szerz6désszamot kezel egyszerre:
Belsé sorszam: ez a kdd, minden esetben létrejon. Ezt hasznélja a rendszer, a
szerz8dés belsd azonositasara, mely az ugyfélkdédbol, és egy haromjegyl
szambal all.
Eredeti _szerz6désszdm: szabadon megadhaté azonositd, mely maximum 15
karakter hosszu lehet. Ide irhatjuk az tgyféllel kordbban megkotott szerz6dés
azonositd szaméat, vagy barmilyen sorszdmot, ami a szolgéltatdshoz tartozik.

Szolgéltatas tipuskodijat is kotelez6 megadni. Ezeket a tipusokat, a térzsadatok mend,
szolgéltatas tipusok pontja alatt lehet beéallitani.
Amennyiben a kivéalasztott szolgaltatas tipust tipusarasnak jeloltik meg, kétféle
szamlaérték megallapitast valaszthatunk:

Tipusar szerinti szamlaérték megéllapitéas

Eseti 6sszegmegadéas

A tipusaras szamlaérték megallapitas esetén meg kell adnunk a szolgéltatasi
esemény gyakorisdganak alapjat, a gyakorisdgot, a mennyiséget és a mennyiségi
egységet.
A szolgaltatasi esemény gyakorisagat, legordild listabol valaszthatjuk Ki:
- Nap

Hét

2 hét

Paros hét

Paratlan hét

3 hét

Hoénap

Negyedév

Félév

Ev
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Eseti 6sszegmegadas esetén, a mennyiséget, mennyiségi egységet és a kivetendd
0sszeget lehet megadni. Ezzel lehet egyszeri elGirasokat késziteni.
Az igy rogzitett szerz6déseknél le van tiltva a szerzédes vége datum, mivel ennek

csak két allapota van: nincs kiszamlazva, ki van szamlazva.

Mindkét esetben megadhatunk kedvezmeényt is, forintban és szazalékban is. Ezt Ugy
tudjuk beéllitani, hogy a kedvezmény mezdébe irjuk a kedvezmeény mértéket (pl: 200,
vagy 50), majd a kévetkez6 rubrikdban, sz6k6z0s valasztassal, bedllitjuk, hogy a beirt
értek forint, vagy szazalék.

Megadhatd tovdbba a szolgaltatéds teljesitésének helye is, amennyiben az eltér az
ugyfeél cimét6l. Ennek a bedllitdsa megegyezik, az Ugyfél cimadatok beallitasaval.

Az adatlapon 3 datum talalhato:
Szerz6dés kezdete: Az a nap, mellyel a szolgéltatas és szamlazas indul (nem a
szerz6des kelte). Ezt kdtelez6 megadni.
Kiszamlazva eddig: Nem mddosithato, csak egy tajékoztatdé adat. Azt a napot
jelzi, amelyik nappal bezarodlag, ki van szdmldzva a szolgaltatas. Szamla
sztornGzasakor, ez a datum, a szerz6deés kezdete el6tti napra allitodik.
Szerz6dés lezdrdsa: Ha egy szerz6dést meg akarunk szintetni, akkor egy
bizonyos nappal le kell zarni. Miel6tt lezdrnank egy szerzédeést, gy6zddjunk
meg réla, hogy minden sziikséges Iépést megtettiink-e.
Soha ne zarjon le szerz6dést, a kiszamlazasi datumnal korabbi nappal!!!
Ha az adott szolgéltatas befejezddik, akkor mindig a kiszdmlazasi datummal
zarja le! Kivéve, ha késébbi id6pontban fog megsziinni a szolgéltatés, és addig
még készul az ugyfélnek szamla.
Ha téves szdmlazas, vagy hibas adatok miatt szlikséges a szerz6dés lezarasa,
el6bb végezze el az esetlegesen kidllitott szdmlak sztorndzéasat, és csak azutan
zéarja le.
Ilyen esetekben, legyen figyelemmel az esetleges kiegyenlitések rendezésére.
A lezarashoz rendelhet hozza egy megjegyzést, melyet a lezarasi okok torzsbdl
tud vélasztani, egy legordulé listdbol. Ezek az informacidok kimutatdsokhoz is
hasznalhatdk csoportositasi, szdrési feltételként.

Kiegészitd adatok kartonfil

Adat\ap} {Kienészits anatok! | Megjegyzssek | Osszes szerfidése

Szolgdltatasi teriletkdd Uritési napok megadasa: Hetfd: ]
gyakorisag: 2 drités Kedd: ]
(Tegyen X-et a megfeleld mezdkbe, Grards: r
vagy duplakattintassal litsa bel)
Caiitdrtik: [
Pentek: [
Szarbat, [
Vasamap: [

Szolgéltatési teruletkdd és az Uritési napok szama, a teljesités (szallitas) Utemezésére,
csoportositadsara hasznalhatd, de egyben szamlazasi alapinformacio is.

Uritési napokat heti gyakorisagnal lehet megadni, ikszel6s modszerrel. Csak annyit
valaszthat ki, amennyi gyakorisagot megadott
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Megjegyzések kartonful

Adatlap I Kiegészitd adatak :IM;EJEE\E&;;K (ss7as szarzidése

Ide barmilyen megjegyzés ithatd szerzddésenkeént kulan-kildn J

/]

Ebbe a mezébe barmennyi megjegyzést irhat minden egyes szerz6déshez, U;j
felvitelkor, vagy médositaskor.

Osszes szerzddése kartonfil

Adatlap \ \ Klegészitd adatok | Megjeayzések Beszes szemidese

Szertides azon [Saolg, tipus [Gyak idfsmak [ryakorisig [Mennyiség[MLs [Szers. kezdsts [Szerz vige  [Szers dllapota [Kiszdmbizva
1lo001-001 (5212 HéT 2 1.o0db |z004.01.01 B 2004.01.28
10001-002 [LAOL [Eseti 2004.01.01
10001-003 [LEOL [Eseti 2004.01.01

o o]

Itt egyben lathatja az tgyfél 6sszes szerz6dését, igy konnyen megtalalja, amelyiket
keresi. Amelyik sorra all, az a szerzddés jelenik meg az adatlapon, amikor rakattint.

Kapott szolgaltatasok

Teljesen megegyezik a nyujtott szolgaltatdsokkal, annyi kilénbséggel, hogy az itt
felvitt szerz6dések alapjan nem valddi szamlak jonnek létre.

Az igy generalt szamlédk, csak egy alapbizonylatok, melyek el6kalkulacios és
munkamenet konnyité feladatot latnak el. Ezeket az alapbizonylatokat, minden
esetben médositani kell, a tényleges szamla adataival, amikor megérkezett.
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Rogzitések meni

e a- il <[}
Rendszer Torzsadatok Szerzdidések Szamlazas Kimutatasok  Listakezeld
___ Mérések rigzitése
Teljesitések rogzitése

. Tesztadat KFT.

Nagy Béla (nagyb)
Befizetések rigeitése

ERio 101 Lemezes befizetések rogzitese

Befizetések rogzitése

Ugyfélksd: | loool  Ugyfél neve: [Nagyvazsonyi Kazmér Jend Ftikiinyyl katton:

Ulgryfil cime: [HU - 4440 -1 Tiszavasvari, Vérdomb tér 24/8)

Befizetések rhgzitése Befizetések I Rendezett szémldk
Bizonylattipus: [PE - Pénatéri betizetes (381 1 ~| Datumn: [2004. 02 .05
Bizonylatszém 0 tha 0, akkor a rendszer adja a sorszémaof) Befizetett 6sszeq 1104 Ft

Utolsd szamildja i Rendezetlen szamldk

Szamlaszam Teliesités  [Szolg tipus  |Fizmdd [Osszeq Kiegyenlités |Egvenleq Befizatés
»B52004-0000001 2004.02.01 |5Z12 C 1104 1} 1104

L . B ssTesen 1104 o 1104 o
Szolgaltatas tipusokra tirent hefizetesek

Szolgaltatas tipus |Tipus megnevezése Eddig befizetett 0sszegek  |Jelenleni hefizetés Gsszege

SZ12 Hulladékszallitas (1

LAD1 Lakéstorlesztés ke

LK1 Lakasthrlesztés kama

2 0
I™ minden szamlat mutat (e
A % ? ; 2]

Uggytél adatai Birg Eidrd vy Ui Rran SN Mentés Elvet Tk S Sorrend

Ezen az ablakon a kimen6 szamladk Kiegyenlitéseit rogzithetjik. A vezérl§
nyomogombsorral az tgyfelek kdzott Iépkedhetiink.
A nyomogombsoron két extra gomb is talalhaté:
,Ugyfelek adatai”: az aktudlis tgyfeél kartonjanak megnyitésa
»Sorrend”: lapozasi sorrendet allitja at (kédsor/névsor/kodcsoport)

Az ablak k6zepén egy lapkeret talalhaté harom kartonfullel.

Befizetések rogzitése kartonful

Uj felvitel valasztasakor itt vihetjilk fel a kiegyenlitéseket az tigyfél szamlaira, ill.
szolgaltatds tipusaira. Alapallapotban csak az ugyfél kiegyenlitetlen szamlai
latszodnak, de a ,,minden szamat mutat” bepipalasaval megjelenik az 6sszes
szamlaja. Igy végezhetiink el atvezetések is.

Legel6szor a bizonylat tipuséat kell kivalasztanunk, hogy milyen tipusu kiegyenlitést
kivanunk régziteni. A bizonylat tipust egy legordulg listdbol tudjuk kivalasztani.

Kovetkez6 1épésben a bizonylat keltét kell megadnunk, ami vagy a befizetés datuma,
vagy pl. a banki bizonylat datuma.
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A bizonylatszamot nem kotelez6 megadni. Ha 0-an hagyjuk, akkor automatikusan
ad a rendszer egy sorszdmot az adott bizonylattipusbdl. Ha banki bizonylatot
rogzitiink, akkor a banki bizonylat szamat kell itt megadni.

A befizetett 6sszeg jovahagyasakor (ENTER), felajanlja a rendszer, hogy leosztja az
dsszeget a héatralékos szamlaira. Ez akkor lehet hasznos, ha az Ugyfél egydsszegben
fizeti be tartozésat. Ha a befizetést egy bizonyos szamlahoz kivanjuk roégziteni, akkor
a tablazati rész megfelel6 soranak utolsé oszlopaba kell irni a befizetett 6sszeget,
vagy az atvezetes 6sszeget.

Atvezetés esetén, lehet minuszos befizetést is rogziteni.

Lehet6leg a szdmlékat, csak az 6sszeguk erejéig egyenlitsen ki!!l Ha az tigyfél tobbet
fizetett be, mint a hatraléka, a tulfizetést az als6 tablazati részben rogzitse egy vagy
tobb szolgéltatas fajtdhoz. Innen lehet majd a kés6bbiekben kiegyenliteni az Gjabb
szamlait, vagy az 6sszeget atvezetni més ugyfélkodra.

Atvezetés rogzitése:

Amennyiben szikség van arra, hogy bizonyos 0Osszeget at kell vezetni egyik
ugyféelkédrol egy maésikra, vegylnk fel egy atvezetési bizonylati tipust a konyvelési
modulban, és arra régzitsuk mind a terhel6, mind a jovair6 dsszeget.

Ugyeljiink arra, hogy ne feledkezziink el a masik oldal rogzitésérol!

Ajanlott az éatvezetési mdveletr6l megjegyzést irni az ugyfél, vagy ugyfelek
kartonjara, hogy a kés6bbikben vissza lehessen kdvetni, hogy mi miért tortént.

Csak akkor rogzitse a befizetést, atvezetést, ha minden adatot felvitt és leellenérzott!
Nincs lehet6ség a bizonylat médositasara, csak a torlésre és Ujrafelvitelre!

Befizetések kartonfiil

Befizetések rigzitése Befizetések Rendezett szamlak

Kelt Fiz.mad|Osszey |Szoly. tip|Tipus megnevezése |Szamlaszam Szerz azon F‘nd
PE2004-0000001-001 p{lENNRE ]S 1104|5712 Hulladékszallitds (1 |KS2004-0000001( 10001-001

= o[

Itt lathatjuk egymas alatt az Ugyfeél befizetéseit. Bizonylat torlésekor az itt kivalasztott
sor kerul torlésre. Torlés el6tt a rendszer megerdsitést kért a mvelet folytatasara.
Ezeket a miveleteket nem lehet visszavonni, igy kulénos odafigyeléssel végezze!!!
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Rendezett szamlak kartonfiil

Befizetések rigzitése Befizetések Rendezett szamlak

[Teliesités Szalyaltatds tipus Fizmod |Osszeg |Rogzitette Rigzités ideje
2004.01.31 5212 c 1104 |nagyb 2004 0216 12:26:22

| | ﬂJ

Ide helyezi a rendszer a rendezett szamlakat (0 egyenleg(i), hogy ne zavarjanak a
befizetések rogzitésekor. igy elkeriilhetd, hogy tévedésbsl megvaltoztassunk egy
szédmla kiegyenlitését.

Amennyiben mégis szikséges ezen szdmlak kiegyenlitésének médositasa, a ,,minden
szaméat mutat” bepipéalasaval megjelenik az dsszes szamlaja az els6 kartonfulon.

Lemezes befizetések rogzitése

Benlvasasi formatum (tipus): [1- Postai csekkes lemez ~]

Beolvasas helye (innen): |C:\

Lemeztartalom nyomtatas kell-e

W Csak tsszesitett értékek megjelenitése
(& hibas tételekrdl mindenféleképpen ké-
szit kildnalld tételes listat)

Valaszt | Fajl neve Postaifeldolg. | Fajl mérete| Fajl da Fajl idépont
¥ 57654321, 001 2004.02. 08 glzood.nz. 14 [12:16:44
[ 57654321.002 2004.02. 10 glzon4. 0z, 14 (12:17:04
Bizonylat: naplitipusa: [Postai hefizetés -l
datuma: zuuq.uz.uszl
sarszama || ] v (@]

Indités Kilépés

Ez a program, a befizetésekrdl adatadlloméanyban (adatfajlban) érkezd jelentések
feldolgozésat, automatikus lekdnyvelését végzi.

Jelenleg postai befizetéseket tartalmazd (PEK) Uzeneteket, OTP Bankos és K&H
Bankos adatalloményokat képes kezelni, valamint a HVB Bankos, Spectra
alloméanyokat.

A lehullé meniben ezek kozul a lehet6ségek kozul tudunk valasztani, hogy milyen
tipusu adatalloméanyt kivanunk most feldolgozni.

A kovetkezd rubrikédba a fajl elérési utjat, konyvtarnevét kell megadnunk. Ha nem
akarjuk begépelni az Gtvonalat, akkor a TAB lenyomaséaval egy fastrukturabdl tudjuk

kivalasztani, a fajlok helyét.
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Lemeztartalom nyomtatés kell-e:

Ha igen, akkor listat készit a fajlban 1év6 adatokrol, feldolgozott allapotban, melyet
megmutat, még a rogzités el6tt. Ha a csak Osszesitett értékek megjelenitését
valasztjuk, akkor 1 soros 6sszesitést kapunk a tételekrol.

Akar részletes, akar Osszesitett jelentést kérink, a hibas tételeket mindenképpen
tételesen kihozza a program.

Ha nem kéruink lemeztartalom nyomtatést, akkor semmilyen tGizenetet nem kapunk a
beolvasott tételekrdl.

Az ablak kozéps6 részében lév6 tablazatban jelennek meg a kivalasztott mappa
fajljai. Az alloményok bizonyos szlrésen esnek at, miel6tt ide bekertilnek, de ennek
ellenére odafigyelést igényel a fajlok kivalasztésa.

A mar egyszer beolvasott allomanyok piros hattérrel jelennek meg a listaban.

A PEK anyag feldolgozasa fajinévsziréssel rendelkezik. Ez azt jelenti, hogy csak a
paramétereknél beéllitott nevd fajlok jelennek itt meg.

PEK anyag esetén nem csak a f4jl neve, hossza, ddtuma jelenik meg, hanem a
befizetés postai feldolgozéasi datuma is.

Ha sikerult kivalasztani a (az els6) beolvasand6 allomanyt, akkor azt jeloljuk ki a sor
elején talalhato jelolénégyzettel. Egyszerre tobbet is Ki lehet valasztani, ha egy banki
bizonylaton tébb is szerepel.

Csak abban az esetben jeldljon ki tébb allomanyt, ha ugyanazon a banki bizonylaton
szerepelnek!!!

Kovetkez§ 1épésben, egy legorduld listdbol, ki kell valasztanunk a befizetések
bizonylati tipusat, majd adjuk meg a bizonylatszamot (banki bizonylat szama). Ha 0-
an hagyjuk, akkor a rendszer ad automatikusan egy koévetkezd sorszamot.

Ha elinditjuk a feldolgozéast, a rendszer felhozza a feldolgozas eredményét mutatd
listdkat (amennyiben kértuk), majd rakérdez, hogy régzitheti-e a tételeket.

Rogzités utan informacidt kozol a rogzitett tételekrdl:
rogzitett lemeztételek darabszdma (hany befizetést rogzitett)
befizetési sorok szdma (ha rogzités kozben egyenlegrendezést is végzett a
program, akkor ez a szam nagyobb lehet, mint az elsd)
érték (rogzitett befizetések értéke dsszesen)

A rendszer megjegyzi a PEK allomany nevét, a postai befizetés datumat és a postai

feldolgozds datuméat is, melyeket a befizetések rogzitése és az ugyfél
folydszamlajanak lapozésanal is lathatunk.
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Szamlazas menu

#le-Iroda - Szamlazo és szerzédés-nyilvantarto

Rendszer Torzsadatok Szerzddések Régzitések | Szamlazas Kimutatisok Listakezeld
Kimené szamlazas

Beérkezo szamlak generalasa

ztadat KFT.
la (nagyb)
um: 20040101 Tdmeges storndzas

BS / Kapott szolgaltatasok
KO / Szerzodés-Storng
KS / Szerzodeés szamlazas

DL-Drescher szamla atadas

Itt végezhetjuk el a szdmlazassal kapcsolatos teendéinket.

Ugy, mint tdomeges kimend- és beérkezd szamlazas, ezek tomeges stornézasa,
elkészitett szamladk megtekintése, nyomtatasa, storndzéasa, jovairasa, valamint a
szdmlak, adatfajlban tértén6 nyomdaba kuldése.

Kimend szamlazas

Alap beallitas | Szolg4ltatas tipus ] Szerziidés Telepllés ] Szerziidés Kizterilet (utca) ]

Mely datumig szamlazzam ki a szerzddéseket: 2004.01.31
Szamla daturnok: Teljesités Kelt Esedékesség

[zops.01.31 [2004.02.01 [2004.02.14

Ugyfélcsoport- Ggyfél tipus: Fizetésmad: Egyenley szerint:
|L—Lakos :_J |C—c:3ekk _:H —Mindegyik egyen. _:J
Tidlfizetése- Hatraléka ettdl nagyobb vagy egyenld ménékﬁ:f; o

Fizetenddbe az egyenleg beleszamolddjon-e (IgenINem):iNem

Fl;igyrélkédtartomanj o -tal |399393 -ig Sorrend

" Ulgyfél kdd esoport ik kod.c ~| [S-LevCim: Telepillé +|

Beszedesi teriletszam Szamlazasi terdletkdd:

Szl tipus |KS—Szer26dés sgamlazas SZE_KI_:J ¢ ©)

+ Mindegyik " Kedvezményes " Mem kedvezmérnyes | | Inditas | Kigpés

Ez a program végzi a kimen§ szolgéltatasi szamlék generalésat idészakonként, de
lehet vele egyediben is szamlat késziteni, megfelel6 paraméterezéssel.

Ezt a munkat nagy odafigyeléssel veégezzik, mert bar a szamldzas inditasdhoz
megerdsitést kér a rendszer, mégis nagy a hibalehet6ségek esélye!!!
A legeneralt szadmlaknak megfeleléen, a szerz6déseken szerepl§ ,,meddig
szamlazva” datumot azonnal, automatikusan médositja a rendszer.

sr 7

A szamlazando Ugyfelek, szerz6dések szUro6feltételeit 4 kartonfllon lehet megadni.
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Alap bedllitasok kartonful:

A rendszer, szdmlazéshoz 4 datumot keér be:
Mely datumig szdmléazza a szerz6déseket:
Az a teljesitési datum, mellyel bezardlag vége van a szamlazasi
idészaknak. A szdmlazéasi id6szak kezdete, a szerz6dés utolso szamlazésa,
a vege pedig, az itt megadott datum. Ennek a datumnak nem Kkell
megegyeznie a szadmla pénzugyi teljesitésével. A szamlazas végeként
letarolt datum szerz6désenkeént eltérhet az itt megadottdl (pl. egész hétre
kerekités a szerz6dés kezdetétdl szdmitva), a rendszer-paraméterekben
megadott id6csusztatasoknak megfeleléen. Természetesen, ett6l nem fog
senkinek sem tdbbet, vagy kevesebbet szamlazni a rendszer.
Teljesités:
Az elkészult szamla pénzugyi teljesitése. Ez a datum minden szamlan
ugyanaz és eltérhet az el6z6 datummal. Ez hasznos lehet AFA elszamolas
szempontjabol.
Kelt:
Az elkészult szamla kelte, mely minden szdmlan ugyanaz.
Esedékesség:
Az elkészilt szamlan szerepl6 fizetési hataridé, mely minden szamlan
ugyanaz.

A szdmlazésban résztvevd tgyfeleket tobbféle szliréssel hatdrozhatjuk meg.
Ugyféltipus: legorilé mentib6l valaszthato ki a csoport neve, a toérzsadatok alapjan.

Fizetési mod: legorilé menubdl valaszthatd ki, a torzsadatok alapjan, hogy mely
fizetési modu ugyfelek keruljenek bele.

Egyenleq szerint: 4 lehet6ségb6l valaszthatunk egy legérdiild ment segitségével:
Minden tgyféel
Hatralékos egyenlegl tgyfelek
Nullés egyenlegl tgyfelek
Tulfizetéses tigyfelek
Ha csak a héatralékos, vagy csak a tulfizetds ugyfeleknek kivanunk szadmlazni, akkor
megadhatjuk, hogy mennyi legyen az a minimalis hatralék, ill. talfizetés, melytél
belekeruljon. Megadhaté tovabba, hogy a fizetendd végdsszegbe bele legyen-e
szdmolva a tartozasa, ill. talfizetése.
Pl. talfizet6s tgyfél esetén, a csekken szerepld 6sszeg kevesebb lesz, a tulfizetésével.

Ugyfélkod/Kddcsoport sz(irés:
Megadhatunk Ugyfélkodot, tél-ig tartomanyban, vagy kdédcsoportot, mely akér tébb
kédtartoméanyt is tartalmazhat.

TerUletszam sz(rés:

A rendszer kétféle terlletet kezel a cimadatok mellett. Az egyik a szolgaltatasi
tertlet, a masik pedig a dijbeszeddéi tertlet.

Ezek megadéasaval is behatarolhatjuk a szdmlakészités tgyfélkorét.
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Kedvezmény sz(irés:
Itt a szamlazando6 szerz6déseket tudjuk szdlrni aszerint, hogy van-e beéllitva rajta
kedvezmeény.

Sorrend: otféle szamlakészitési sorrend kozul valaszthatunk, mely kulénbdzd
kézbesitési formaknal hasznosak:

1. ugyfeél kod
ugyfél neve
ugyfél cime
dijbeszed6i korzet cimsorrendben, paros és paratlan szamok egymas utan
ugyfél postacime

LN

Szolgaltatasi tipus szerinti sz(rés:

Alap beallitis Szerzddés Telepdlds | Szerzddds Kozterilet (utca) l
Vilasztas| Szolg.tipus Megnevezés Erték Szamolas | Szj-Vtsz |AFA %|
I 1M1 Internet szalgaltatas (sszey 26%
[ LAY Lakdstarlesztes tdkealap Osszey MEN
™ Lk01 Lakdstirlesztés kamat Osszey MEN
[ 5712 Hulladékszallitas (1200 edéryd| Tipusar an0211 16%

. o]

Keézileg valasztott szolgaltatasok szama: [i}
Szolgaltatas kijelolés Mely szolgaltatasokat mutassam a
‘/ 0,
+ Mindegyik " Keézi valasztas Mindegyik - Indités | Kiépés

Szerz6dések szlrésére hasznalhat6. Ennek segitségevel kulonboz6 jellegi
szolgéltatds tipusokat Kkulon lehet szdmlazni (pl. ne kerdljon egy szamlara a
hulladékszallitas a lakéstorlesztéssel).

Alapértelmezés szerint az 0Osszes tipust szadmlézza, de ha a kézi kivalasztasra
kapcsolunk, akkor csak az olyan tipusu szerz6déseket fogja szamlazni, amelyik tipus
be lett jelolve a tdblazat els6 oszlopéban 1évd jel6l6négyzettel.

Ha sokféle tipus van beéllitva, akkor hasznos lehet az a legérdul6 ment, amelyben
szlirhetjuk, hogy milyen arképzési tipusokat mutasson a tablazat.

Szolgaltatasi terilet — telepulés sz(irés:

Alap beallitas l Srolgaltatas tipus Szerzddés Kizterllet (utca)

Telepilés kijeldlés: | 4 WMindeqyik | -
" Kézi valaszas .
" Tal-lg megadas [Zsurk g
Tablazatban telepilés kereséshez: |
Valaszt Telepiilés név Telep.kad | Orszag Helyi.-\.'i(léki| -
= — L
B Aba 8127 -1 |HU E
o Abadszaldk 5241 -1 |HU
I Ahaliget TBYE -1 |HU
- Abasar 3261 -1 |HU
I~ Abaljalpar 3882 -1 |HU
B Abaljkér 3882 -2 |HU
I Abaljlak 3815 -1 |HU
I Abadjszantd 3881 -2 [HU
B Abajszainok 3308 - 2 |HU > ¥4 O]
4 » Indta=s Hilépés
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Ezen a Kkartonfllon a szerz6désen szerepl§ telepllés szerint tudjuk a szdrést
finomitani.

Harom beéllitasi lehetéségunk van:
Mindegyik (minden telepuilés)
Kézi Kkivalasztas (csak a tablazatban, a jelolénégyzet segitségével
kivalasztott telepulések)
Toél-ig megadas (ekkor telepulésnév szerint lehet megadni a tartoményt,
mett6l meddig modszerrel, névekvé névsorban)

Szolgaltatasi teriilet — kozterulet-név szlirés:

Alap headllitis l Szolgaltatas tipus l Szerzidés Telepllés

Kazterilet kijeldlés: | & Mindeqyik 16l
" Kezi valasztas .
" Tdl-ly megadas |Zsuzsanna B
Kozterilet jelleg (Ut Utea Tér, ) [ -Mindegyik kbzt.: |
Valaszt Kizteriilet neve Kijz(er_k.jd a | Tablazathan kizterilet kereséshez:
B - |
i 3. kerilet 1070 e
I Ahaligeti 2
r Achirm Andras 527
[ Avsady 3
I Ady Endre 4
I Ag 5
I~ Agostan [
e T _E v | @
4 | | » Inditas ~ Kilepes

Ennek a lehet6ségnek nagyobb telepuléseknél van jelentésége, ahol valami oknél
fogva nem lehet egy 1épésben mindent leszdmlazni.
Harom beéllitasi lehetéségunk van:
Mindegyik (minden koztertlet)
Kézi Kkivalasztas (csak a tablazatban, a jelol6énégyzet segitségével
kivalasztott kozteruletek)
Tol-ig megadas (ekkor koztertlet-név szerint lehet megadni a tartoméanyt,
mett6l meddig maodszerrel, ndvekvd névsorban)
Tovabbi szlrési lehetéség, hogy megadhaté a kozterilet jellege is, igy teljes
pontossaggal lehet egy-egy koztertletet behatarolni (pl. F6 utca, F6 tér, F6 sgt.).
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Tomeges sztorn6zas

Szamla sorszam: 1 - [g995998  /FEw: [z004

Teljesitési datum: [zo04.01.01 - [2004.12.31

Sztomdzandd szamlatipus:

|Ks—5zerz6dés SzamlAzas {SZE_KI) j

Sztomd szamla datumaok:
Teljesités Kelt Esedékesség
[zoo2.01.01 [2004.01.01 [2004.01.01

o+ Mindegyik
" Kedvezmenyes ¥4 @
" Mem kedvezményes Inditas  Hilépés

Ennek a programnak a segitségével, tébb szamlat storndzhatunk egy 1épésben.
Tobb feltételt is meg kell adnunk a mivelethez:
Szamlasorszamtoél-sorszamig

Szamlak éve

Teljesitési datum (a storn6zandé szamlak pénzugyi teljesitése)

Szdmlak bizonylati tipusa

Kedvezmények, szamléazaskor jovairt kedvezmények szerint:

0 Mindegyik
0 Kedvezményesek
0 Nem kedvezményesek

Meg kell adnunk tovabba, a létrejové szamlak adatait:
Storn6 szamlak pénzigyi teljesitése
Storno szamlék kelte
Storn6 szamlak pénzigyi esedékessége
A program, a (kdnyvelési modulban beéllitott) szdmlazé modulhoz rendelt stornd
bizonylati tipusra fogja generalni a storné szamlakat.

Nagy korultekintéssel, és csak ha nincs més megoldas, hasznalja ezt a funkciét!
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Szamlak megtekintése, lapozasa

ISzamla (i<

Szamla szama: |Rsznannnnnnnl UMéI:| 10001 [Magyvazsonyi Kazmér Jend
oadati sasma: ,7“2004_0000001 [Tiszavagvari Vardomb tér 24/B

Fizetési méd Kelte Teliesités  Fiz. hataridd  Banki arfo. Deviza  yégosszege: 1,104.00
C-csekk j |ZDU4.UZ.Dl |zuuq.m.31 |zuuq.uz.1.4 ‘ fNEIjll'IUF*j Kiegyenlitése: 1,104.00

z Vevd fok.szan: 311
Tételsorok l (Osszesités l Kiegyenlitések 1 Megjegyzés 1

TS | Sz. |Szolg|Szjvtsz Megnev Afa%h| Szorze Menny | Me | Egységar Erték
Moot 4440 Tiszavasvari Vardomb 24/8

ooz 5212 (300211 P Hulladékszallitas (1200 edéry)  [15% 4000 1.000 240.000) gB0.00|

003 SZ12 PAFA I15% 144.00|

; or]

Példinyszam: |2
S| e X O]
{Eazh EONES Llnieg Keres | Myomt Pede Moadoed Tordl Kilég ’_7

Ilyen ablakokban lehet az elkészlilt szamlakat megtekinteni, nyomtatni, stornozni.
Bizonylattipusonként tudjuk megnyitni. Egy ilyen ablakban, egy bizonylattipus

lathato.

A képerny6 fels6 részén a szdmla fej adatai lathatok:
Szdmlaszam
Eredeti bizonylatszam
Ugyfél adatok
Fizetési mod
Teljesités, kelt és esedékesség datumok
Szadmla végosszege
Szadmléara érkezett kiegyenlitések dsszege
Vevo fékonyvi kartonkod

A képernyd kozépsd részén egy lapkeret talalhatd, mely elsd lapja, a szdmla

tételsorait tartalmazza.

5 = 2 = T Vevd fok.szam: 511
Tételsorok 1 Osszesités I Kiegyenlitések I Megiegyzes 1
Me | Egységar Erték Tartozik Kivetel Gyiijtd Szolg.ter Kezd Vége Aranysz
¥ . .
240.000] 960.001311 11 [2004.01.01 [2004.01.28

144.00311 67

. o

Itt lathatok sorrendben a kdvetkez§ tételsori adatok:
Tételsor sorszama
Szerz6dés belsd sorszama az tgyfélkod nelkdl
Szolgaltatési tipusazonosito
KSH besorolasi szam
Tételsor megnevezése
AFA kulcs
Mennyiségi szorzészam
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Mennyiség

Mennyiségi egység

Egységér

Erték

Kovetel f6konyvi kartonszam
Tartozik fékonyvi kartonszam
Tevékenységi gyUijt6szam
Szolgaltatési tertletkod
Szamlazott id6szak kezdete
Szdmlazott idészak vége
Alkalmazott aranyszam (idészak aranyositas arvaltozaskor)

1 e . I Vevd fok.szam: 311

Deviza AFA Adéalap AFA
960| 144 960| 144
l4a4 144

o]

Az osszesités kartonfilon a tételsorok konyvelési Osszesitései lathatok. Arbevételi
kartonok, AFA kartonok, adoalap és add Osszegek, alapdevizaban és a szamla
devizgjaban.

T Vevi fok.szam: it

Tételsorok | O

Kiegy.sorszim Ditum Tartezik | Kivetel izaérié Kinyv.ériék Szolg|Fiz.mid|
PEZ004-0000001-001 [2004.02.05 [381 [F1L 1,104, 000000 1,104, 000000212

o]

Kiegyenlitések kartonfulon, a szamlahoz kapcsolt kiegyenlitési sorokat lathatjuk.
Bizonylatszam
Kelt
Tartozik f6konyvi kartonszam
Kovetel f6konyvi kartonszam
Osszeg devizaban
Osszeg alapdevizaban
Szolgaltatési tipuskod
Fizetési mod

Szamlak készitése (egyedi)

Uj szamla készitésekor, legel6szor az eredeti bizonylatszamot kell megadnunk. Ha a
szamla itt készul (nem szdmlatémb rogzitése torténik konyvelési célbdl), akkor ezt a
mez6t Uresen kell hagyni.
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Utana az ugyfél azonosito kédjat kell megadnunk, vagy listabdl kivalasztanunk.

A rendszer ekkor felt6lti az Ggyfél kartonjan rogzitett adatok alapjan a fizetési
modot, és atutalas esetén a fizetési hatarid6é napszamat.

A szukséges datumok megadasakor, a kelt alapjan, kiszdmolja a program a megadott
napszam alapjan az esedékességet, a hétvégek kihagyasaval (nem banki nap).

A banki arfolyamkdod és a devizanem utén, még a vevd, ill. szallitd fokonyvi
kartonkodjat is meg kell adni, ami eltérhet az tigyfél kartonjan rogzitettdl.

A tételsorok rogzitése, a képerny6 kozépsé részén taldlhatd tablazatban torténik. Az
Uresen hagyott sorokat nem térolja le a rendszer.

Uresen hagyott, de kitoltott megjegyzés rovat esetén, a sor letarolddik, mint széveges
sor, igy egy szamlara barmennyi megjegyzést lehet irni.

Az AFA kulcsokat szokozos valasztassal érhetjiik el. Csak azok valaszthatok, melyek
meg lettek adva a kdnyvelési modul rendszer-paramétereiben.

Az értéket megadhatja mennyiség*egységarban, de konkrét értéket is megadhat.

Az értéket megadhatjuk bruttéban is, ekkor a TAB megnyomésaval tovabbmenve, a
rendszer automatikusan visszaszamolja az 6sszeget nettora.

Ha kifelejtettiink egy tételt, amit a szamla els6 részében szeretnénk szerepeltetni,
vagy tovabbi szbveges sort szeretnénk irni az elejére, akkor a szerkesztési médban
megjelend ,,Uj tételsor beszirasa” (az abran pirossal bekarikazva) gomb segitségével
megtehetjuk. Mindig az éppen aktualis sor elé kerul be az Gj sor.

N = - 5L = Vevd1
Tetelsorok I l ] Megjeqgyze uj tetelsor beszdrasa -D

[ Megnev [iras] menny | Me | Egységar | Erték
= . . . .

Ha egy sor foloslegessé valik, akkor kétféleképpen tordlhetjuk ki. Van kitoroljuk
bel6le az értékeket (a rendszer az Ures sorokat automatikusan torli), vagy megjeldljuk
torlésre, a tételsor elején talalhatdé (az &bran pirossal bekarikazva) jel6lémez6
segitségével. A bejeldlést Ugy végezhetjuk, hogy a jel6lt ki téglalapra rakattintunk az
egérrel. Ekkor a téglalap befeketedik. Ezt jel6lés ugyanigy le is tudjuk venni.

Ha minden tételsort felvittink, akkor a szamlat el kell menteni a ,,Mentés” gombbal.
Ha meggondoltuk magunkat és mégsem mentjuk, akkor hasznéaljuk az ,Elvet”
lehetséget.

Ha valami nincs megadva, a rendszer nem engedi a szamla mentését.

Szamla torlése (storn6zas)

Amennyiben mar a szdmla lerégzitése utan jottink r4, hogy nem kell a szamla, akkor
még nyomtatas el6tt, lehetéseég van a legutolso szamla kitorlésere.
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Harom lehetdség kozul valaszthatunk:
»lgen” Storn6zza a szamlat
»Nem” Kitdrli a szdmlat (csak ha a legutols6 és nem volt nyomtatva)
»Mégsem” Nem csinal semmit a szamlaval

Kerdes: Mely mlveletet valasztja

\ ‘.p [Igen] Sztorndzza a szamlat
[Nem ] Felszabaditja a szamla sorszamot
[Mégsem] Semmilyen miveletet nem hajt végre.

Torles kerdes:

:1:/ Biztosan sztorndzni akarja a szamlat

Igen ‘ Nem

A stornd szamla bizonylati tipusa attél fuigg, hogy mely modul szamlgjat stornézta,
mert a rendszer kulén gydijti és kezeli az egyedi szamlékat és a szerz6dés szdmlazés
bizonylatait.

Ha a szdmla szerz6dés alapjan keészult, akkor a stornézasaval, a szerz6désen
nyilvantartott ,,meddig szamlazva” datum, visszadllitodik a szdmlakeészités el6tti
datumra.

Szamlak nyomtatasa

\[Szamla(k) nyomtatasa: KS

& Normal szamla nyomtatas {(eredeti és masolat) " Szamla masolati allomany (PDF) készitése D felirdshoz .
Szl.éve —-Szamla sorszam:-—— jesité R Ugyfél kod:———
zoo4 | 1-| 1 [z004.01.01 -[z004.12.31 [z004.01.01 -[z004.12.31 [ 10001 -| 10001
i Gtz atd & @ a hitralékkal novelje: ‘1—H1nden szdmlat nyomtat -

'é;ﬁi;é'zgﬁwé'jl Szamla vége (labsor szovey 1 Egyéb l

WValaszt |Jel Deviza |[Bank megnevezése INemzetk Szamlaszam
= B F incs Hitel Bark RT. [ED95  [L1111111-22222222-33333333

o

Egypéldanyos vagott lapra vagy leporelldra tarténd tobb példany nyomtatiskor, |1- Egypéldéanyos papirra ‘j
az egyes peldanyok az egymast kovetd lapokra kerilnek. Az 1. lessz az 1.
eredeti’, a tobbi a Hiteles masolat’

@

I Indtés  Kilépss

A szamlanyomtatas ablakdban, a szamla/szamlédk Kkinyomtatdsan tal, PDF
formatumu (Adobe Acrobat) szdmlamaésolat készitésre is lehet6ségiink nyilik.

Ezt a szamlamésolatot, egyszer irhat6 CD-ROM-on, elfogadja az APEH hivatalos
szdmlamasolatként, igy nem kell nyomtatott példanyokat tarolni.
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Mivel itt tudunk tébb szdmlat is kinyomtatni egyszerre, tobb feltételt meg kell
adnunk:

szamlék éve

kezdG- és zar6 szamlasorszam

szamlédk pénzigyi teljesitése tol-ig

szdmlak kelte tol-ig

- (gyfélkdd tol-ig tartomany

Barmely szamla, ami nem felel meg minden feltételnek, nem kerul kinyomtatésra,
ezeért tobbszor ellendrizzik, hogy jé adatokat adtunk-e meg!!!

Lehet6ségunk van arra, hogy kihagyassuk a mar nyomtatott szamlakat. Ezzel is
csOkkentve a hibalehetdségek szamat. Ezt a legordulé listdt PDF-es szamlamasolat
készitésekor is alkalmazzuk, hogy csak a nyomtatott szamlakrol késziljon mentés.

Minden szamlat nyomtat

Csak a még nem nyomtatott szamléakat

Csak a nyomtatott szamlakat

Tovabbi lehet6ség, hogy a kinyomtatott csekkes szdmlan, a csekken szerepl6
0sszeget, az ugyfél egyenlegével korrigalni lehet.
Fizetend6t a tulfizetéssel csbkkentse: Ha igen, akkor a tulfizetésés
ugyfeleknek, a tulfizetésikkel kevesebb 6sszeg kertil a csekkikre.
Fizetend6t a hatralékkal névelje: Ha igen, akkor a hatralékos tgyfeleknek,
a hatralékukkal magasabb 0sszeg kerul a csekktikre.

Ha ezeket bedllitottuk, a képernyd kozépsé részén 1évd lapkeret elsé lapjan
megadhatjuk, hogy mely bankszdmlaszam keruljon a szamlara (feltéve, hogy a cég
tobb bankszamlaval is rendelkezik).

A szamlak aljara tobbféle megjegyzést is irhatunk, melyek torzsét a konyvelési
modulban tudjuk beallitani, de lehet6séglink van egyedi megjegyzeés beirésara is.

A kartonful bal felsd sarkdban 1év6 sorszam-valtoval tudunk atvaltani a megjegyzeési
sablonok kozott.

Ha az érték ,,-1”, akkor nincs semmilyen megjegyzés a szamla aljan.

Ha az érték ,,0”, akkor barmilyen szdveget beirhatunk a rendelkezésiuinkre all6 6
sorba.

Bankszamia: [Szémia .Yé.EE...(.‘.?‘E.S.E"?..S.EU.:"“:..Q-_El Egyeb }

[Mincs labsor széveg

Az ,egyéb” Kkartonfulén a csekknyomtatasra vonatkozd beallitasokat taldlunk.
Fizetési médonként adhatjuk meg, hogy melyikhez nyomtasson csekket a rendszer.

Oldal: 34.



e-lroda - Szamlazé és szerz6dés-nyilvantart6 modul

Amelyiknél szeretnénk, hogy csekket nyomtasson, jel6ljuk meg a tablazatban a sor
végen talalhato jel6lénégyzet segitségével.

Iely fizetésmdd tipusokhoz kell a csekkes szamlaforma-
tuman a ceekket kitdlteni

Tipusjel Megnevezés Vilaszt ‘ =

= Atutalas J

bankkartya
csekk
dijlehivas
inkasszd
készpénz

EREEE
[T O=I T

A nyomtatds inditdsa wutan (,Indit” gomb megnyomasa), a kovetkezd
parbeszédablakot latjuk:

&* Nyomtatas- listazas kimeneti helye -

Hyomtatandé példanyszam:| 2

‘z\mezen nyomtatd: AUTOMATIKUS HP PSC 500 A KOWVETKEZR!

* Myomtatas az alapertelmezett nyomtatdval
" Nyomtats valasztas, nyomtats beallitas

Hyomtatasi formatum:

$ZAMLA_TOMEGES_CSEKK - ‘

\ =
£ kb-g
Nyomtatéra Képernydire

Meg kell adnunk a nyomtatas példanyszammaét, valamint ki kell valasztanunk a
nyomtatot, és a nyomtatasi format.

A mésodik sorban lathatdé a Windows-ban beallitott alapértelmezett nyomtatd neve.
Ha nem ez a megfelel6 nyomtato, akkor allitsuk &t a ,,Nyomtato6 vélasztas, nyomtato
beallitasra” a kovetkez6 vélasztdé mez6t.

Nyomtatési formatumnal, a legdrdilé listaban egy beépitett nyomtatési forma és
barmennyi speciélis, cégfligg6 egyedi forma kodzul valaszthat.

Ha még nem volt nyomtatva a szamla, és
nyomtatéra kéri, akkor a bedllitott példanyszdm tarolodik le. Az elsé
szadmléara az ,,1. eredeti példany”, mig a tobbire a ,,Hiteles mésolat”
szoveg kerul rd. Minden szamlan feltiintetésre keril ,,Készult 1 eredeti és
X masolati példanyban”.
képernydre kéri, akkor a nyomtatott példanyszam 1 lesz! Figyelem! Ez
nem veszi figyelembe, hogy a szamla fizikailag ki lett-e nyomtatva!!!

Ha mar volt nyomtatva a szamla, akkor a képerny6re nyomtatds nem ndveli a

nyomtatés darabszamat.
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DL-Drescher szamla atadas

| DL-Drescher szamla és felszolito atadas

Szamlatipusok: [g-Kézileti dtalénydij s=l. Koz, AT J Szémlaszam:
KS-Szerzddés szdmldzds SIERSZ 1 -tdl
KZI-3ztornd szémla FZTORN J ,7 .
9999993 -ig
Szamla kelte: [z006.12.20-t6l  [z006.12.20 -ig
i+ Ugyfél kodtartomany 1 -t 939393 -ig
O Ugyfél kod csoport | -Mindegyik kéd.csop. j

A csekk dsszege az Ogyfél - hatralékaval emelkedjen: - tilfizetésével cadkkenjen:

Megjegyzés sorok a szamlak aljara:

v Felszdlitas kikildése: Iddszak (tefjesités): [2006.01.01 -tdl [z006.12.31 -ig

Allarmany helye: [CADRESCHER,
kiirywtar kivdlasztésa
4 O]

Inditds  Kilépés

Az elkészitett szamlakat nem mindig gazdasagos sajat eszkdzokkel kinyomtatni. A
rendszer lehetdséget ad arra, hogy a szamlakat, kinyomtatés és esetleg kézbesités
céljabdl atadja egy nyomdanak egy eldre egyeztetett formatumu adatadlloményban.
Ilyen beépitett forma jelenleg a Drescher nyomda forméatuma.

Ennek el6feltétele, hogy a szamléazaskor levelezési cimsorrendet valasszunk, ugyanis
a nyomda csak ilyen feltételekkel véllalja a kézbesitést.

Az els6 vélasztd listdban az atadandd szamlék bizonylattipusait kell megadnunk.
Kivéalaszthatunk tobbet is a SHIFT és a CTRL billenty(ik segitségével.

Amennyiben tdbbet valasztottunk ki, mar nem all médunkban a szamla sorszam tél-
ig térténd megadésara.

Meg kell adnunk a szdmlak keltét és be kell azonositanunk az ugyfélkort. Ezt
megadhatjuk tol-ig kédtartomanyban, vagy kodcsoportos megadéssal, mely akar
tobb kodtartomanyt is magaba foglalhat.

Hasonl6an a szamlanyomtatasnal, itt is megadhat6, hogy a fizetendd 6sszegben jova
legyen-e irva az ugyfél tulfizetése, ill. nbvelve legyen-e a hatralékaval.

Osszesen 10 tételsor fér ra egy szamlara és 3 féle AFA kulcs. A szamlasorok
szamitasanal figyelembe kell venni, hogy a kedvezményt tartalmazé6 szadmlatételek 2
sorban jelennek meg.

3 megjegyzeéssor all rendelkezésuinkre, melyekbe 100-100 karaktert irhatunk.
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Postazasi koltségeket csokkentden, felszolito leveleket is kiildhetlink a szamla mellett
egy boritékban. A felszolitas szdmlankénti részletességgel torténik, a megadott
pénzlgyi teljesitési tartomanybdl.

Az idészakot annak figyelembe vételével kell megadni, hogy maximum 5 tételsor fér
a felszolitoé levélre.

A létrejovo adatalloméany helyét szabadon megvaltoztathatjuk.

Miutan az alloméany készitése lefutott, megerdsitést kér a rendszer, hogy a folyamat
rendben végigment-e. Csak akkor tarolja le a nyomtatasi informéaciokat a szamlaknal,
ha erre a kérdésre igennel valaszolunk.

Azok a szamlak és felszolitok, melyek valami miatt nem felelnek meg a szerkezeti
maximumoknak, nem kerilnek atadasra. Ezekrél a rendszer értesitést kild. Az igy
kiesett szdmlékat sajat nyomtatassal és postazassal kell eljuttatni az Ggyfelekhez.

Az adatexport végén egy helységosszesité tablazat is készul XLS formatumban,
melynek a szummazasat a felhasznaldnak kell elvégeznie.

Az elkészitett adatallomanyokat, az el6re megbeszélt modszerrel el kell juttatni a
nyomdéhoz.

Jelenleg o©nkicsomagolds, tomoritett EXE alloméanyban kell email-ben kuldeni,
jelszoval levédve. A kibontashoz sziikséges jelszét SMS-ben kell elkuldeni. Az email
cimet és az SMS telefonszamot az atadas el6tti napon kell egyeztetni a DL KFT-vel.

Email kildésére a karbantartdé modulban is lehet6ség van, beépitett elektronikus
levelezdvel.
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Kimutatasok ment

5 ‘ l: L6}
Tdrzsadatok Io} Szamlazas NElfiE=EaE Listakezeld

Ugyfelek Forgalhi adatai
Tesztadat KFT.

Befizetések listdzdsa
Szarmldk listdzasa

Egyenlegek lista

Fogyasztasi adatok

Szerzidés-hibak kiszlirése

Ugyfelek forgalmi adatai

=[]

Ugyfél azonosité: | 10001  neve:|Nagwarsonyl Kazmér Jend Fékanyvi karton:
Uggyfél cime : |Magyamrsza’g 4440 -1 Tiszavasvari, Vardomb tér 248
Ugyfél tipuskdd: F Lakas Kddecsoport azon.:| 4 [Lakos
Szarnla egyenley nézet ] Befizetések
MNyitd egyenlege (2004.01.01): 0
Teljesités Eelt [Bizonylatszam Osszeg iegyrenlitett szamlaszam Kiegyenlités Szé
z004.01. 31 [2004. 02,01 K52004-0000001 1104. 000000f 1104. 000000000
] | »
Zard egyenlege (2004.12.31): o
vezénés] | senas | Ugytél egyerlegesl O
o) . : pe - @
Ulgytél adatai El=d tétel Elfizéi Kaveth. Litalsd Keres Myomtat Kilépés
I

Az egyik leggyakrabban hasznalt képernyd. Itt lathatjuk egyben egy ugyfél teljes
folydszamlajat, mindenféle bizonylatat.

A képerny6 fels6 részében az ugyfél torzsadatait talaljuk, a kozépsé részben pedig a
bizonylatait, két kartonfalon.

Az els6 kartonfulén a szamlait latjuk sorban, az Osszesitett kiegyenlitéseivel, a
masikon, pedig a szamlaira konyvelt kiegyenlitéseket talaljuk, tételesen.

A képerny6 alsd részén taldlhatdé vezérl6-gombsor, egy lapkeretre kerult, mely
lapkeret maésik kartonjan, a tablazatban megjelenitendd adatok id6szUirését
allithatjuk be, valamint megvéltoztathatjuk az Ugyfelek kozti Iépkedés sorrendjét
(kodsor, névsor).

A lapkereten helyet kapott még egy extra gomb is, melynek megnyomasa az tgyfél
adatkartonjat tarja elénk.

vezerés Dealitas 1 Ugyfél tartnzasa 110
2 e e
z Kodszém szerint Megjelentendd iddszak: [2003.01.01 —[2004.12.31
Sarrend
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A nem lathat6 szdmlak altal képzett egyenleg adatait, a tablazat alsé, ill. felsd részén
kovethetjuk figyelemmel.

Az id6korlat el6tti tételek nyitd egyenleget képeznek. Ez lathaté a tablazat folott.

Az idékotlat végén szamitott egyenlege pedig a zaro6 egyenleg (a tdblazat also részén
taladlhat6 meg).

A rendszer az egyenleget ugy képzi, hogy a kiszamlazott 6sszegek pluszos el6jellek,
a kiegyenlitések, pedig minuszos eldjellek.

Ebbdl lathatd, hogy a pluszos egyenleg a tartozast jelenti, a negativ eldjell egyenleg,
pedig a tulfizetést.

Hogy mindig egyértelm( legyen, hogy az ugyfél egyenlege milyen jellegd, a zar6
egyenleg alatt szovegesen is megjelenik az egyenleg (pl: ,,Az ugyfél tartozésa: 110
Ft.”).

A szamlakat tartalmaz6 tablazat, sorrendben a kévetkez6 adatokat mutatja:
szamla pénzugyi teljesités datuma
szamla kelte
a szamla bizonylatszama
a szadmla végosszege
kiegyenlitett szdmlanak a szdma (amennyiben eltérd, vagy nincs meg a
szdmla. Ezt az adatot mindig ellendrizni kell!)
a szamlara konyvelt kiegyenlitések dsszege
a szdmla egyenlege
az ugyfél gongyolitett egyenlege
a szamla fizetési médja
a szdmla fizetési hatarideje
a szdmléban szerepl6 szolgéltatasi tipusok (felsorolva)
eredeti bizonylatszam (ha nem ebben a rendszerben készult)
devizanem
szamla 0sszege eredeti devizdban
tartalmaz-e folyamatos szolgéltatast
a szamlara konyvelt kiegyenlitések dsszege eredeti devizaban

Szamla egyenleq nézet Befizetesek

Kelt [Bizonylatszim Kiegenlités Kiegyrenlitett szémla [Szolgiltatis tipusok (Fiz.radd Ered.etib]zony]alsza’:{ -
M2004.02,05[FE2004-0000001-001 1104, 000000KES2004-0000001 7

4 AN

A befizetések tablazat, sorrendben a kdvetkez6 adatokat tartalmazza:
bizonylat kelte
bizonylat szdma
kiegyenlités 6sszege (alapdevizaban)
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kiegyenlitett szamlanak a szama
szolgéltatési tipuskod

fizetési mod

eredeti bizonylatszam

devizanem

0sszeg devizaban

tartalmaz-e folyamatos szolgaltatast
postai befizetés datuma

PEK feldolgozasi datum
Uzenet-alloméany neve

Befizetések listazasa

{Alap beallitas lSZDIgéltalésﬁpus l Teleplilés l Kizterilet (utca) l Elznnylatn’pusnk\

‘ Lekérdezés idiszaka [eooa.01.01 -[2004.01.01

Ugyfélcsoport- dgyfél tipus: Fizetésmadd:
‘ -Mindegyik ugyt.ipjl -Mindegyik fiz.mt\j

Beszedési terdletszam:

@ Ugyfél kodtartomany 0 -tdl |999999 -ig
" Umyfél kod ceoport [T =Winde gyl kod.c v |

Sorrend [1-Tayfél kod -~

I Maponkénti bontast legyen- kilén dsszesités kell

I Csak dsszesitett lista kell
v @

Indités  Kilépés

Befizetések, kiegyenlitések kimutatdsara szolgalo listaablak.
Az alap bedllitdsok alatt a kdvetkezd feltételeket adhatjuk meg:
lekérdezeési idGszak (bizonylat kelte t6l-ig)

ugyféltipus

fizetési mod

dijbeszeddi tertiletszam

ugyfélkdd tartomany, ill. kédcsoport

A listat 5 féle sorrendben kérhetjuk le:
1. ugyfélkod sorrend
ugyfél neve
ugyfél cime
bizonylati sorrend
szolgaltatési tipusazonosito szerinti csoportositasban

arwN

Tovabbéa kérhetjuk azt is, hogy a legydijtétt adatokat napi bontasban listdzza ki (pl.
pénztari jelentéshez), illetve kérhetjlik azt is, hogy csak 6sszesitett adatokat kdzoljon.
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Szolgaltatas tipus kartonfil:

Az itt taldlhatd beallitasok teljesen megegyeznek a kimené szamlazasnal bemutatott

beallitasokkal.

Telepulés nevek szlirése kartonful:

Az itt taldlhat6 beallitasok teljesen megegyeznek a kimené szamlazéasnal bemutatott

beallitasokkal.

Kozterilet nevek sz(rése kartonful:

Az itt taldlhatd beéllitasok teljesen megegyeznek a kimené szamlazéasnal bemutatott

beallitasokkal.

Bizonylati tipusok sz(irése kartonful:

Alan bedllitds ] Szolgéltatds tiaus ] Telepllés ] Kezterilet (uteay 1B

(* Mindegyik biztipus " valaszioft hiztipus

Valaszt | Jel

] és

Rividités

Kartonkdd |

[ATT

Hanki atutalas

364

A

Itezetes

389

on

[Onkormanyzati befizetés

354

FE

Fénztari befizetés

381

[T

F0

Fostai hefizetes

354

4

.

v (O]

Inclitas  Kilépés

Lekérhetjuk az 6sszes bizonylati tipust is, de ha atkapcsolunk kézi kivélasztasra a
valasztbgombon, akkor a tablazatban, a sor elején elhelyezett jel6l6négyzet
segitségével, barmely tipust megjelolhetjik a lekérdezéshez.
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Szamlak listazasa

iAlap heallitds | | gzolgaltatas tipus ] Telepilés } Kozterdlet (utca) } Bizonylat tipusok }

Szémla teliesitése: [2004.01.01 -6l [2004.01.01 -ig

Szdmla kelte: [zooe.01.01 441 [zo0e.01.01 -ig

Ugyfélesopon- gyfél tipus: Fizetésmad:
| -Mindegyik 'ugyt.ipj |C—:3ekk j

Beszedési teriletszam

" Ugyfél kadtartornny o] -tol (998889 -ig
© Ugytélkod csoport | [[a—Lakos =]

Sorrend | 1-Ugyfélkad j

(+ Szerzidésen bedllitott kedvezmények
" Ténylegesen jdvairt kedvezmények

[~ Srazalék 1% | -tal 100% |-ig Incitds  Kilgpes

I~ Osszeg: | 1-tol [S89585888 iy v o

KimenG- és beérkezd szamlak kimutatasara szolgélo listaablak.

Az alap bedllitdsok alatt a kdvetkezd feltételeket adhatjuk meg:

szamléak pénzigyi teljesitése tol-ig
szdmlak kelte tol-ig
ugyféltipus
fizetési mod
dijbeszeddi tertiletszam
ugyfélkdd tartomany, ill. kédcsoport
kedvezmények feltételmegadasa:
0 szerzddésen beallitott kedvezmény szerint (ez nem mindig pontos,
mert az id6kozben, a szamlazéas éta megvaltozhatott)
§ 0sszeg tél-ig megadas (csak ahol 6sszegben van megadva)
§ szézalék tol-ig megadas (csak ahol szézalékosan van
megadva a kedvezmény)
o ténylegesen jovairt kedvezmény (itt Osszegszerlen lehet csak
megadni a kedvezmény meértékeét)

A listat 7 féle sorrendben kérhetjuk le:

1.

Nogar~wd

ugyfélkod sorrend

ugyfél neve

ugyfél cime

bizonylati sorrend

szolgaltatési tipusazonosito szerinti csoportositasban
»egysoros” forma kédsorban

,»egysoros” forma ugyfél cime sorrendben

Szolgaltatas tipus kartonfil:

Az itt taldlhatd beéllitasok teljesen megegyeznek a kimené szamlazéasnal bemutatott
beéllitdsokkal.
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Telepulés nevek szlirése kartonful:
Az itt taldlhato beallitasok teljesen megegyeznek a kimené szamlazéasnal bemutatott
beéllitdsokkal.

Kozterulet nevek szirése kartonful:
Az itt taldlhatd beéllitasok teljesen megegyeznek a kimené szamlazasnal bemutatott
beéllitdsokkal.

Bizonylati tipusok szdrése kartonful:
Az itt taldlhaté beéllitdsok teljesen megegyeznek a befizetések listdzasanal
bemutatott bedllitdsokkal.

Egyenleq lista

i+ Ugyfél kadtartomany 1 -tdl EEEEEERET

" Ugyfél kid csoport [ -Hindegyik kad.csop. Bl

Szamlak teljesitése ezzel az iddponttal bezardlag: 2004.01.01
Szamlak esedékessdge ezzel az iddponttal bezardlag:|2004.01.01
Befizetések kelte ezzel az iddponttal bezardlag: 2004.01.01

‘ Nullds egyenleglek is kellenek ‘
‘ Hatralékos Oayfelek is kellenek minimum taozas: 100 Ft ‘

‘ Tulfizetd dgyfelek is kellenek ‘

Sorrend:  [2-Cimsorkan -
Lista tipus: | 1-Egyenleg lista ﬂ
4 v | @

Indités  Kilépés

Tobbfunkcids ablak.

Itt készithetink kimutatdsokat az uUgyfelek egyenlegérél sajat hasznalatra, de itt
tudunk kimutatast késziteni az énkorméanyzatoknak a hatralékokrdl, valamint itt
készithetjuk el a fizetési felszolito leveleket az Ugyfelek részére.

Az egyenlegek lekérdezéséhez a kovetkez6 adatokat kell megadnunk:
ugyfélkdd tartomany, ill. kédcsoport megadéas
szdmlak teljesitése ezzel a datummal bezérdlag (szamlédk pénzugyi
teljesitése. Ez a nap még beleszamolédik.)
szdmlak esedékessége ezzel a datummal bezardlag (szdmlak fizetési
hatarideje. Ez a nap még figyelembe van véve.)
befizetések kelte ezzel a datummal bezardlag (Ez a nap még
beleszamolodik.)
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Egyenleg szempontjabdl a kdvetkezd szliréseket tudjuk megadni, hogy mely tételek
keriljenek bele a kimutatasba:
nullds egyenleglek is kellenek (ha nem, akkor a nullds egyenlegleket
kihagyja)
hatralékos egyenleglek is kellenek
0 ha igen (és csak a héatralékosokat kérjik le) akkor megadhatjuk a
tartozds minimum o6sszegét. Az ett6l kevesebbel tartoz6 tgyfelek
nem kerulnek kimutatésra.
talfizet6s egyenlegl Ugyfelek is kellenek (ha nem, akkor a tulfizet6s
ugyfeleket kihagyja)

A kimutatast haromféle sorrendben kérhetjtk:
1. ugyfélkod sorrend
2. Ugyfél cime
3. ugyfél levelezési cime

Négyféle listatipus, kimutatas tipus kozul valaszthatunk:

1. Egyenleg lista (Ugyfelenkénti, egysoros lista)

2. Részletes egyenleg lista (szamlankénti részletes kimutatas)

3. Felszolitd levél:
A felszdlito levél, cégenkénti egyedi formaban nyomtatédik. Ha a felszolito
nyomtatds is egy nyomda kozrem(ikodésével torténik (a szamlakhoz
hasonldan), akkor a lista eredménye egy adatadlloméany lesz (pl. Drescher-es
forma).

4. Onkormanyzati kimutatas
Az dnkormanyzati kimutatas, cégenkénti egyedi formaban nyomtatodik,
akar tobbféle forméaban is.

A lekérdezés eredményeként létrejové listat, lementhetjik Excel forméatumba is,

tovabbi feldolgozas, sz(irés végett. A mentés helyét és a fajl nevét, a listdzas végén
kéri be a rendszer.

Szerzodés hibak kisz(irése

Listat készit azokrol a szerz6désekrél, ahol
a szerz6dés le van zarva, de a kiszamlazasi datum nagyobb, mint a lezaras
datuma (ez hibal)
ha az ugyfél két vagy tobb szerz6désénél idészak egybeesés van (ezt csak
ellendrizni kell, mert lehet, hogy hiba)
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Listakezeld

Keszitd
DEFAULT |

|

2

Keresés

=

Myomtatdra

X

Lista thrlése

4

Képernydre

=

Mind tarlése

O]

Kilgpés

Az elkészitett listak, kimutatasok automatikusan letarolasra keriilnek, hogy ha Ujra
szuksegunk lenne ugyanarra a dokumentumra, ne kelljen Ujra lekérni az egész listat.
Kinyomtathatjuk, képernyére kikérhetjuk, vagy akar kereshetiink is az adatokban.

A listak el vannak latva a készités datumaval, id6pontjaval és a felhasznal6 nevével,
aki elkészitette.

Ugyeljink arra, hogy a sziikségtelen dokumentumokat idénként toréljuk ki innen,
hogy a rendszert ne terheljik le folosleges adatokkal.

Adatbazis mentésekor alapértelmezés szerint, ezek a listdk is mentésre kertlnek, igy
maga a mentési allomany meérete is jelentésen megnovekszik.

A ,Lista torlése” gomb, csak a kivalasztott jelentést torli, mig a ,,Mind torlése” a teljes
listazot kidriti.
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